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1. EVOLUTION DU DOCUMENT
CREATION DU DOC.
DATE DE CREATION 22/11/2021
DATE D'EFFECTIVITE Des approbation
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INDICE MODIF. DATE
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2. LISTE DE DIFFUSION
DETENTEUR .
(POUR ACTION)
CODE | Direction/Départ./Service concerné Mode de
diffusion”
P N
01 Directeur Sécurité Aérienne X
02 Chef CEMA/CCAA . X X
03 Chef du Service de la Qualité X
.04 Médecin Evqluateur . X X
05 SEGC X
06 Secrétariat Direction de la Sécurité Aérienne X
(*) P = papier N = Numérique
DETENTEUR
(POUR INFORMATION)
CODE | Direction/Départ./Service concerné Mode de
diffusion”
: P N
07 Secrétariat Directeur Général X
08 Secrétariat Directeur Général Adjoint X
09 Audit Interne X
10 Service Courrier et Ligison X X
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%, PROCEDUR: REALISATION

\;E 1 DSA.MED.PRO.005

4 TRAITEMENT DES FAUSSES DECLARATIONS VERSION 01
22/11/2021

4. OBJET

La présente procédure définit le processus de traitement des fausses déclarations
- faites par un candidat ou titulaire de licences, qualifications, agréments, certificat
ou autorisations.

5. DOMAINE D'APPLICATION

La présente procédure s'appliqgue au personnel de la CCAA et aux
meédecins-examinateurs chargés de procéder aux examens médicaux des
candidats ou titulaires de licences.

® -

6. PERIODE DE VALIDITE

Début Validité : & compter de la date de signature.
Durée validité :  jusqu'd sa prochaine revue (motivée)

7. SYSTEME DE REFERENCE

Convention de I'OACI relative a I'aviation civile internationale;

Annexe 1 a la Convention de I'OACI relative & |'aviation civile
internationale ;

Manuel de médecine aéronautique civile doc OACI 8984 ;

Manuel de procédures pour linstauration et la gestion d'un systéeme
national de délivrance des licences du personnel (Doc 9379) ;

Manuel de médecine aéronautique du Cameroun ;

Loi n® 2013/010 du 24 juillet 2013 portant régime de I'aviation civile au
Cameroun ;

Arrété n° 734/MINT du 07 juin 2005 relatif & I'aptitude physique et mentale
des personnels aéronautiques et des personnels navigants de cabine ;
Arrété n° 738/MINT du 07 juin 2005 relatif aux licences et qualifications des
personnels de I'aéronautique civile ;

Décret n® 99/198 du 16 septembre 1999 portant organisation et
fonctionnement de la CCAA ;

Arrété n° 1304/MINT du 29 septembre 2006, modifiant I'annexe de I'arrété
n® 734 du 07 juin 2005 relatif & 'aptitude physique et mentale des
personnels aéronautiques et des personnels navigants de cabine.
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PROCEDURE REALISATION
DSA.MED.PRO.005

TRAITEMENT DES FAUSSES DECLARATIONS VERSION 01

22/11/2021

8. DEFINITIONS / ABREVIATIONS

8.1.DEFINITIONS
Sans objet.

8.2. ABREVIATIONS

CCAA Cameroon Civil Aviation Authority
* DG Directeur Général .

CEMA Centre d'Expertise de Médecine Aéronautique

Chef - Chef du Cenfre d'Expertise de Médecine Aéronautique de la CCAA .

CEMA/CCAA

DSA Directeur de la Sécurité Aérienne

MEA . Médecin Examinateur Agréé -

MEVA Médecin Evaluateur Aéronautique

SCL Service Courrier et Ligison

PA Personnel Aéronautique
Traitement des fausses déclarations Ver 01 from 22.11.2021 Page § of ¢
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PROCEDURE REALISATION
DSA.MED.PRO.005

4 TRAITEMENT DES FAUSSES DECLARATIONS VERSION 01

22/11/2021

9. RCLES ET RESPONSABILITES

Acteurs Roéles/Responsabilités
Constate apres un examen d'admission ou de révision que le
MEA PA a fait une fausse déclaration,
Rédaction et transmission d'un rapport médical détaillé au
CEMA/CCAA.
Instruit le dossier, )
CEMA/CTAR Convoque une réunion du CMAC sur ordre du Président,
) Recoit, examine et statue sur le dossier,
Propose si possible au DG une sanction disciplinaire ou
CMAC o o
administrative & I'encontre du PA ;
, Transmet le dossier au DSA.
Valide les projets & lui transmis par le CMAC et soumet &
DSA , gl
I'appréciation du DG.
DG Entérine les choix et propositions faits en aval et nofifie le PA
sur la décision prise (suspension ou révocation).

10. PRESENTATION SYNTHETIQUE DE LA PROCEDURE

10.1 ELEMENT D’ENTREE

< Rapport médical détaillé du PA. % Décision de retrait temporaire

10.2 ELEMENT DE SORTIE

ou définitif de la licence du
PA.

10.3 EXIGENCES
Reglements:
Doc 8984 OACI,

L/
0.0

10.4 INDICATEUR DE PERFORMANCE

< Délai de traitement

& Arrété n° 738 respecte,
& Arrété n° 1304, < Taux de fausses déclarations
% Arrété n° 609, < 5% par an.
% Manuel de médecine aéronautique du
Cameroun
Traitement des fausses déclarations Ver 01 from 22.11.2021 Page 6 of 9
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PROCEDURE REALISATION

N A \ DSA.MED.PRO.005
/ / TRAITEMENT DES FAUSSES DECLARATIONS | | VERSIONOT
" 22/11/2021
10.5 RESSOURCE HUMAINE 10.6 MATERIEL EQUIPEMENT

% Personnel du CEMA/CCAA,. % Ordinateurs,

% Membres du CMAC, % imprimante,

% Médecin Examinateur % Scanner,

% Médecin Evaluateur. : % Armoire sécurisée pour la

conservation des dossiers,
» autres matériels pour la
conservation des dossiers.

10.7 PROCEDURES ASSOCIEES

% Procédure de transmission des rapports d'expertise médicale aéronautique
au médecin évaluateur,
% Procédure d'évaluation des dossiers médicaux.

* | 10.8 ENREGISTREMENT :

% Base de données
% Archives CEMA/CCAA

-

11. DESCRIPTION DE LA PROCEDURE
Cette procédure décrit le processus de traitement des fausses déclarations

faites par un candidat ou titulaire de licences, qualifications, agréments,
certificat ou autorisations.

11.1. MISE EN CEUVRE
Lorsque le médecin-examinateur agréé constate aprés examen d'admission ou
de révision que le personne aéronautique a fait une fausse déclaration, il doit
adresser un rapport médical détaillé au CEMA/CCAA.
Tout candidat & une licence ou une qualification pour laquelle des conditions
d'apftitude physique et mentale sont prescrites signe et remet au médecin-
examinateur une déclaration indiquant s'il a déja subi un examen analogue et
dans I'affirmative, la date, le lieu et le résultat du dernier examen.
Il va indiquer au médecin-examinateur si une attestation médicale lui a déja été
refusée ou si son attestation médicale a déja été révoquée ou suspendue ef,
dans I'affirmative, le motif du refus, de la révocation ou de la suspension.

11.1.1.Réunion du CMAC
Le CEMA/CCAA qui assure le secrétariat du Conseil Médical de I' Aviation Civile
(CMAC) instruit le dossier et une réunion du CMAC sur ordre de son Président est
convoquée pour statuer sur le dossier et proposer si possible au Directeur
Général une sanction disciplinaire ou administrative a I'encontre du PA.
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PROCEDURE REALISATION
DSA.MED.PRO.005

TRAITEMENT DES FAUSSES DECLARATIONS VERSION 01

22/11/2021

11.1.2. Sanctions

La sanction peut aller de la privation d'effet de la décision d'aptitude prononcée
antérieurement par le Médecin-Examinateur Agréé jusqu'au retrait temporaire ou
définitif de la licence du personnel aéronautique.

Toute fausse déclaration faite & un médecin-examinateur par un candidat & une
licence ou & une quadlification doit étre signalée aux services de délivrance des
licences de I'Etat d'émission afin que ces services puissent prendre les mesures
qu'ils jugent nécessaires.

Etape 1: Constatation de la fausse déclaration ;

Etape 2 : Rédaction et fransmission du rapport médical détaillé au CEMA/CCAA ;

Etape 3 : Instruction du dossier et convocation d'une réunion du CMAC ;
Etape 4 : Examen du dossier et proposition d'une décision au DG ;

- - )

Etape 5 : Notification de la décision prise au PA ;

Etape 6 : Classement des copies de décision.
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REALISATION

PROCEDURE

DSA.MED.PRO.005

TRAITEMENT DES FAUSSES DECLARATIONS VERSION 01
22/11/2021
LOGIGRAMME DE LA PROCEDURE
ou Quand? Comment
Constatation dela Aprés U’n . Lors de la revue du
fausse déclaration MEA CEMA | Sxemen medical | o cser médical du
. d’admission ou PA
de révision
Rédaction du ra.pport médical . Carformement.au
détaillé et transmission au MEA CEMA Apres constat ma‘nuel. de
CEMA/CCAA fait médecine
aéronautique du
l Cameroun
i i Conformément au
Instruc.tlon ldu dOSISIE!' et CEMA/CCAA
convocation d’une réunion du DS FasaEtEn B manuel de
e CCAA P médecine
CMAC Secrétariat dossier , )
du CMAC aéronautique du
Cameroun
Examen du dossier et _— Alissue de gzn:qoarr:?;?d?:t
proposition d’une sanction CEMA/CCAA CCAA I'analyse du médecine
disciplinaire ou administrative —_ dossier . .
ot DG Secrétariat disciplinaire aéronautique du
du CMAC P Cameroun
A4
Notification de la décision prise Deson | D& réception d'U Auvu des
au PA DG rapport avec avis - .
bureau motivé du CMAC propositions faites

.

Classement des copies de
décisions

CEMA/CCAA | Bureau

Dans le classeur

Apres signature
prévu a cet effet

du DG
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