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PROCEDURE
PROCEDURE DE DEMANDE DE PROLONGATION
D'OUVERTURE D'AERODROME

REALISATION
DECA.GEN.PRO.004
VERSION 01
17/09/22

1. EVOLUTION DU DOCUMENT

CREATION DU DOCUMENT
Date de création 17/09/2022
Date d'effectivité Dés approbation

HISTORIQUE DES MODIFICATIONS

INDICE MODIF. DATE

MOTIF(S) DE LA MODIFICATION
Edition | Révision | Issue Effectivité
01 00 09/08/2022 | 09/08/2022 | Création initiale

2. LISTE DE DIFFUSION

DETENTEUR

(Pour action)

Code | Direction/service/bureau concerné I;Aode de d'f;USDn
01 Directeur Général X X

02 DECA X X

03 Commandement d'aérodrome de Bafoussam X

04 Commandement d'aérodrome de Bamenda X

05 Commandement d’aérodrome de Bertoua X

06 Commandement d'aérodrome de Maroua X

07 Commandement d'aérodrome de N'Gaoundéré | x

08 Commandement d'aérodrome de Kribi 5

09 Commandement d'aérodrome de Koutaba X

10 Commandement d'aérodrome de Mamfe X

11 Commandement d'aérodrome de Tiko X

DETENTEUR

(Pour information)

Code | Direction/service/bureau concerné Il;/\ode gé dlfLUS|On
01 DRFM X

02 DSA )4

03 SMIES X

04 SSANC X

05 SQ X
(*) P = papier N = Numérique
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PROCEDURE REALISATION

PROCEDURE DE DEMANDE DE PROLONGATION DECAGEN PRO.004
D'OUVERTURE D’AERODROME 17/09/22
4. OBJET

La présente procédure a pour but de préciser les horaires de fonctionnement
d'aérodrome fixé en temps universel coordonné (UTC) ef les étapes d suivre
pour faire une demande de prolongation d'ouverture d'aérodrome.

5. DOMAINE D’APPLICATION
La présente procédure s'applique a tous les usagers de I'air, exploitants
d’aéronef et au personnel technique des aéroports ci-apres : Bafoussam,
Bamenda, Batouri, Bertoua, Koutaba, Kribi, Mamfé, Maroua-Salak,

N'Gaoundéré et Tiko.

6. VALIDITE
- Débutf de validité : & compter de la date d’approbation
- Durée de validité : jusqu'a la prochaine revue (motivée)

7. SYSTEME DE REFERENCE

- Décision N° 131/D/MINT/SG de 2011 fixant les horaires de
fonctionnement des aérodromes du Cameroun

- Procédure SQ.PRO.001 : Maitrise des informations documentées.

8. DEFINITION - ABBREVIATIONS

- DECA : Direction de I'Exploitation et des Commandements d'Aéroports ;

- DSA : Direction de la Sécurité Aérienne ;

- DRFM : Direction des Ressources Financieres et Matérielles ;

- CAB : Commandement d’aéroport — Bafoussam-Bamougoum ;

- SMIES : Service de maintenance des Installations et équipements de
securité ; o ' . S

- SSANC : Service du Suivi des Activités Non Concédées ;

- SQ: Service Qualité ; :

- CA : Circulation Aérienne ;

- AIM : Aeronautical Information Management ;

- UTC : Universal Time Coordonated.

9. CONSIGNE D'’EXECUTION

Dans le souci d'assurer la confinuité de la fourniture des services de la
navigation aérienne, les exploitants d'aérodrome, d’aéronef et tout autre
usager fréquentant les aérodromes camerounais, doivent se conformer & Ia
décision N° 131/D/MINT/SG de 2011 fixant les horaires de fonctionnement des
aérodromes du Cameroun.

Aux heures officielles d’ouverture : ['usager doit détenir une autorisation
de survol de I'espace national valide et le cerlificat de navigabilité de son

aéronef valide.
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PROCEDURE REALISATION

PROCEDURE DE DEMANDE DE PROLONGATION DECA.GEN.PRO.004

D'OUVERTURE D' AERODROME 17/09722

Au-deld des heures officielles d'ouverture, outre les documents cités ci-
dessus, 'usager doit obtenir I'accord écrit du commandant ou de son
représentant pour une prolongation d’ouverture de I'aérodrome.

9.1. DEMANDE DE PROLONGATION D'OUVERTURE D’AERODROME

La prolongation d'ouverture concerne les périodes au-deld des heures
officielles, réservées exclusivement au vol départ ou a destination de
I'aérodrome sollicité. Une demande de prolongation d’ouverture doit étre
déposée avant chaque vol prévu, d'étfre opéré surl'aérodrome en dehors des
heures officielles d'ouverture.

La demande de prolongation d’ouverture doit étre déposée au plus tard
trois {3) heures avant I'heure de fermeiure officielle de I'aéroport du jour J pour
un vol prévu dans les plages :

- Heure de fermeture & 23H59 UTC du jour J du vol ;

- 0000 a heure d'ouverture UTC du jour (J+1).

La demande de prolongation doit étre déposée au bureau de piste de
I'aérodrome ou par mail (voir liste en annexe).
La demande de prolongation d'ouverture doit intégrer les éléments suivants :
- L’heure sollicitée de début doif éfre une heure ronde ;
- L'heure de début de prolongation doit précéder I'heure effective
d’arrivée / départ de I'aéronef d'au moins une heure ;
- L'heure sollicitée de fin de prolongation doit éire postérieure d'au moins
30 minutes a I'heure estimée du dermier décollage / atferrissage de
I'aéronef.

B : Compte tenu de la délicatesse des vols militaires des aéronefs immaitriculés
au Cameroun pour des raisons de sécurité nationale, ceux-ci ne sont pas
contraints & la procédure de demande ci-haut.

9.2.GESTION INTERNE DE LA DEMANDE DE PROLONGATION D'OUVERTURE

Lorsque la demande de prolongation d’ouverture arrive (par mail ou par
courrier physique), le Commandant de l'aéroport doit s'assurer, en
concertation avec toutes les unités du block technique que ftfoutes les
ressources nécessaires pour la fourniture des services de la navigation aérienne
sont disponibles pour assurer le service de ladite demande.
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PROCEDURE REALISATION

PROCEDURE DE DEMANDE DE PROLONGATION DEca - SEN PRO.004

D'OUVERTURE D'AERODROME 17/09/22

Une fois la décision du Commandant prise sur la demande de prolongation, |l
la transmet au bureau AIM pour diffusion de I'information notamment :
- au demandeur en utilisant le méme moyen de fransmission de la
demande (mail ou courrier physique) ;
- Le personnel technique par une note de service, courier physique
accompagné d'une décharge ou fout autre moyen jugé nécessaire ;
- les administrations partenaires de la plateforme par courrier physique
accompagné d'une décharge,
Pour sa mise en ceuvre.
La diffusion doit étfre faite au plus tard une (01) heure avant ['heure de
fermeture de I'aéroport du jour de dépdt de la demande de prolongation
d’'ouverture d'aérodrome.

9.3.RESSOURCES NECESSAIRES

Les ressources nécessaires pour la mise en ceuvre de cette procédure sont :
- formulaire de demande de prolongation d'ouverture ;
- Les adresses des plateformes.

9.4.TABLEAU SYNOPTIQUE DE LA PROCEDURE
Le processus de demande de prolongation d'ouverture d'aérodrome
est résumé dans le tableau ci-apres :

Au plus tard
Adresser  une ol b (3)
. rois
demande de | Formulaire de
. heures
. . Au prolongation demande de
L’exploitant . : avant
.. Commandant | d'ouverture prolongation ‘
d’aéronef . . , I'heure de
d’aéroport ou | d'aérodrome | d'ouverture et
L . fermeture
son sighée par | adresse mail g
, e
représentant I'usager o,
I'aéroport
demandeur .
du jour du J
Le
Prendre  une Au plus tard
Commandant L -Demande de
L Chef de | décision . 1h30 avant
d'aérodrome prolongation ,
bureau AIM concernant la | | I'heure de
ou son d'ouverture
) demande de fermeture
représentant
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PROCEDURE | REALISATION

PROCEDURE DE DEMANDE DE PROLONGATION ‘ DECA.PRO.001

ANNEXE 01

D'OUVERTURE D'AERODROME VERSION 01
-FORMULAIRE DE DEMANDE DE PROLONGATION D'OUVERTURE- 17/09/22

COMPD OGN ittt et J P
(Operator)

Indicatif d'appel) ... Dateduvol..........ooo
(Call sign) (Date of the flight)

Type d'avioN......ccoiviiiiiiiii, Immatriculation...........c.coc
(Aircraff type) (Registration)

N OTUTE AU VOl e e e e e e e e e e
(Type of flight)

PrOV NN C . e e e Destinafion..............oo
(Aerodrome of origin)

ET A UTC  ETD i utcC
(Estimated Time of Arrival) (Estimated Time of departure)
Date el Heure d'OUVETTUTE SOMICITEE ... i it

(Requested Opening date and fime)

(L'heure sollicitée de début de prolongation d'ouverture doit étre une heure ronde
et doit précéder I'heure d’arrivée effective de I'aéronef d'au moins une (01) heure /
The requested opening fime must be a round hour and must precede the actual
arrival time of the aircraft by at least one (01) hour)

Date et Heure de fermeture sollicitée ... . ... oL
(Requested Closing date and time)

(L’heure sollicitée de fin de prolongation d’ouveriure doit éfre postérieure d'au
moins 30 minutes & I'heure estimée du dernier décollage de I'aéronef / The
requested Closing time must be at least thirty (30] minutes later than the estimated

fime of the last take-off of the aircraft)

Le ravitaillement en carburant sollicité 2 / Is refueling resquested ¢ OUI I | NOI\] |

(Yes) (No)
Date de dépdt (Filling date)....... cccooeei. Heure de dépbdt (Filling time)..................
NOM / FEO DY e e
Signature et cachet / Signafure and stamp : Avis du Commandant

St }
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PROCEDURE

REALISATION

PROCEDURE DE DEMANDE DE PROLONGATION 25%12;582-001
D'OUVERTURE D’AERODROME VERSION 01 |
-LISTE DES ADRESSES EMAILS DES AERODROMES DE LA CCAA- | 17/09/22 “

AERODROME

ADRESSES EMAILS

01

Commandement d'aérodrome de Bafoussam

cabfx@ccaa.aero

02

Commandement d’aérodrome de Bamenda

cabpc@ccag.aero

03

Commandement d'aérodrome de Bertoua

cabta@ccaa.aero

04

Commandement d’'aérodrome de Maroua-Salak

caimvr@ccaa.gaero

Commandement d'aérodrome de Kribi

cakbi@ccaa.gero

06

Commandement d'aérodrome de Koutaba

cakob@ccaa.aero

07

Commandement d’aérodrome de Mamfe

cammif@ccaa.gaero

08

Commandement d'aérodrome de N'Gaoundéré

caesn@ccag.gero

09

Commandement d'aérodrome de Tiko

catkc@ccaa.aero

ST
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