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1. EVOLUTION DU DOCUMENT

CREATION DU DOCUMENT

DATE DE CREATION | 23/08/2013

DATE D'EFFECTIVITE | Dés signature
|

HISTORIQUE DES MODIFICATIONS

INDICE MODIFICATION | DATE " MODIF(S) DE LA MODIFICATION
" Edition ﬁé_;isign Emission | Effectivité .
01 00 23/08/2013 Création initiale
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|

2. LISTE DE DIFFUSION

' P DETENTEUR | visa
(pour action) Reception
R | Mode de diffusion*
Code Direction/Dépt./Service concerné —z =
01 . Directeur Sécurité Aérienne X [ X =)
02 | Responsable Qualité X X
03 Secrétariat Direction de la Sécurité Aérienne X X
04 | Inspecteurs navigabilité X X
05 Service de I'Exploitation Technique des Aéronefs X X
| 06 Service de la Navigabilité et de la Maintenance des X X
Aeéronefs S -
07 Délégation Régionale Littoral, Ouest, Nord-Ouest/ X
Service Controles Techniques o _
08 Délégation Régionale Centre, Sud, Est/ Service X
Controles Techniques ]
09 Délégation Régionale Nord, Extréme-Nord, X
Adamaoua/ Service Contrdles Technigues
10 Service de la Documentation et des Archives X
(*} P = papier N = Numérigque
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4. OBIJET
Décrire I'ensemble des étapes a suivre pour inscrire des droits d’hypothéque sur
un aéronef.

5. DOMAINE D'APPLICATION
La présente procédure s'applique a toute personne physique ou morale qui
désire inscrire des droits d’hypothéque sur un aéronef.

6. PERIODE DE VALIDITEE

Début Validité : a compter de |a date de signature.
Durée validité :  jusqu'a sa prochaine revue (motivée)

7. SYSTEME DE REFERENCE

Convention de 'OACI;

Loi Ne 2013/010 du 24 juillet 2013 portant régime de 'aviation civile au
Cameroun;

Décret Ne 2007/100 du 10 avril 2007 modifiant et complétant certaines
dispositions du décret Ne 99/198 du 16 septembre 1999 portant organisation
et fonctionnement de |"Autorité Aéronautique;

Annexe 7 de 'OACL.

8. DEFINITION / ABREVIATIONS

8.1 DEFINITION
Hypothéque : droit accordé a un créancier sur un bien.

8.2. ABREVIATIONS
CCAA: Cameroon Civil Aviation Authority
DG : Directeur Genéral
DGA : Directeur Général Adjoint
DSA : Directeur de la Sécurite Aérienne

NMA: Navigabilité et Maintenance des Aéronefs

Copyright©CCAA ZUl;-F;'k_e[ {Tous droits r';f".":ﬂ‘v(rﬁ] Page 5Ssurll

e

¥ /4“ j*\_?rI j
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9. ROLES ET RESPONSABILITES
Acteur Role/Responsabilité

* Ftudie le dossier de demande d'hypothéque
Agent NMA et faire des propositions au Chef Service
MNMA

» Recoit le dossier de demande d’hypotheque;

¢ Transmet aux agents NMA pour action,
vérifie opérationnellement leurs proposition
et transmet a la DSA;

+ vérifie opérationnellement et transmet le
rapport d'inspection au DSA.

[¥al

Chef de Service NMA

¢ Recoit le dossier de demande d'hypothégue
et transmet au service NMA ;

DSA ¢ valide les propositions du service NMA ;

o valide et transmet le rapport d'inspection au
Directeur Genéral.

= Entérine les choix et propositions faits en
DG aval
e signe la mutation et éventuellement le CI. |

D
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10 PRESENTATION SYNTETIQUE DE LA PROCEDURE.

10. 1. ELEMENTS D’ENTREE

Demande d'Inscription d’hypothéque sur
aéronef au registre d'immatriculation
des aéronefs civils (Annexe 4 de
l'instruction 452 page 8 ou annexe 4 de la
circulaire 74).

Remplir le formulaire de demande
d’Inscription d’hypothéque sur aéronef
au registre d'immatriculation des
aéronefs civils et de déclaration de
recette (Annexe 4 page 8 de l'instruction
452 ou l'annexe 4 page 9 de la circulaire
74)

Une requéte en deux exemplaires

Une copie en un exemplaire de 'acte
dument enregistré contenant
I'éenumération des droits dont
l'inscription est requise.

une taxe calculée sur la base de la masse
a vide de |'avion versée au percepteur
sur présentation d'un titre de recette
délivrée par la Direction Générale de
I"Autorite Aéronautique si le dossier est
complet.

10. 3. EXIGENCES
- Réglements:

Arrété Ne 737/MINT/ du 07 juin 2005
Relatif aux margues de nationalite et
d'immatriculation au certificat
d'immatriculation et a la plague
d’identité des aeronefs.

Arrété Ne732/MINT/ du 07 juin 2005
Relatif au registre d'immatriculation des
aéronefs,

Instruction Ne452/CCAA/DNA/SDNA/ETA
du 22 Ao(it 2006 relative aux opérations

10.2. ELEMENTS DE SORTIE

Inscription d'hypothéque sur aéronef au
registre d'immatriculation des aéronefs

civils (Annexe 5 de I'instruction 452 page
9 ou I'annexe 4 page 8 de la circulaire 74).

10.4. INDICATEURS DE PERFORMANCE

Au plus 5% de réclamations des usagers
par an.

Copyright@C( AA 2013 kel [Tous droits réservés) -
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a inscrire sur le registre
d’immatriculation des aéronefs.

Décision Ne 80/D/CCAA/DNA/SDNV du
25 juillet 2002 fixant les conditions
tarifaires pour I'immatriculation et
I'inscription des actes au registre

d'immatriculation des aéronefs.

10.5. RESSOURCES HUMAINES 10.6. MATERIEL/EQUIPEMENTS
- Un cadre, inspecteur ou agent - Secrétariat
DSA/NMA. [

10.7. PROCEDURES ASSOCIEES
il
10.8. ENREGISTREMENTS

- Demande d’hypotheque

- Inscription d’hypothéque sur le registre d'immatriculation a la date de reception de
la requéte.

- Inscription d"hypothéque sur le certificat d'immatriculation a |a date de réception de
la requéte.

- Une requéte

- Une copie en un exemplaire de 'acte dument enregistré contenant I'énumeération
des droits dont l'inscription est requise.

- une taxe calculée sur la base de la masse a vide de I'avion versée au percepteur sur
présentation d'un titre de recette délivrée par la Direction Générale de I'Autorite
Aéronautigue si le dossier est complet.

S
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11. DESCRIPTION DE LA PROCEDURE

— Renseigner le formulaire de demande d’hypothéque sur d’Aéronefs ;
Réception du dossier;
~  Ftude du dossier* (Manuels, etc...) ;
— Inscription de I'hypothéque dans le registre d'immatriculation;
— Etablissement des éléments de facturation
NB : L'hypotheque au 2éme rang ne peut étre inscrite qu’'apres accord du ler

créancier (ler rang).

{*) 5i le dossier est compler e1 conforme on passe ou point swvant be cas échéant lexploitant est demongé de corniger

8% COrenNoes.

Copyright@CCAA 2013/kel (Tous droits réservés) Page 9sur1l
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12. Logigramme pour les inscriptions des droits d’hypothéque sur aéronefs.

Demande
d’hypothéque sur
aeronef A

Reception de la demande I

; 4

Formulaire de Déclaration de

demande
d’'hypothéque —
sur aeronef

rempli

e /
.

Reception du dossier

L r ]

non “/!\"w 2

.,,-a-ﬂ" Analyse du T

dnssmr /”>
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rmnl

1 |
—

ouli
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Qua nd?

Dés
I"acquisition
des droits sur

cummeﬁt ?

Lettre
d’intention et
remplissage du

I'aéronef

Quand la
demande est
faite

Apres

reception de la

facture

Quand le DG
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demande au
service

Dés la

formulaire

Vérification et
dépot au
cCourrier

Espéce,
virement
bancaire, etc

Avec décharge
sur la
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Veérifier sa

réception du
dossier

Apres
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dossier

Courrier adresse

conformité avec
la
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au demandeur
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— —
|

ll— | _2 |l ﬁui ? Ou = | _I‘.l_uanﬂ? Comment ?
1
] @ [
B 8 I . Le [ Chez lui Aprés | Selon le plan de
& demandeur ] reception du | resolution |
| Correction du dossier l || | motif du rejet | proposé *
b ——————
| | | | |
— > ]| T DSA T CCAA Aprésquele | Ecriredansle |
+ dossier soit registre d
r =— ey NMA
| Inscription dans le registre | ] conforme |
d'immatriculation et le certificat h l |
L d'immatriculation J ‘ d
i " DSA | CCAA ‘ " Alafin | Fiche '|
i l. | traitement du d’Inscription
— . d’hypothéque sur
‘ Signature de linscription | dusmer, " | aéronef au
d'hypothéque sur aéronef au ‘ apres registre

aéranefs civils

| registre d'immatriculation des 1

P ——

ﬂxscnption d’hypothéque \

j sur aéronefl au registre
d'immatriculation des

\ aéranefs civils ,.«/

e ——

/

'l

Gema ndeur CCAA

2sentati " i i
présentation d'immatriculation |

au DsA des aéranefs
civils |
[
l Fin traitement Fiche

du dossier d’Inscription |
d'hypothéque sur

‘ [ aéronef au

registre
| d'immatriculation |
des agronefs
civils A
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